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Fonds social européen 

  

POUR LES JEUNES ENTREPRISES  
 

DE MOINS DE 3 ANS 
 

TPE-PME – Commerçants – artisans – travailleurs Indépendants 



Itinéraires Formation et Fontaine au Roi Initiative 

proposent aux responsables de jeunes entreprises de moins de 3 ans 

de les soutenir dans leur gestion quotidienne à travers un dispositif 

original qui combine des ateliers-formations bureautique et un 

accompagnement-conseil. 

 
A qui s’adressent ces ateliers-formations ? 
 
Ils sont destinés aux jeunes structures créées depuis moins de 3 ans : 

TPE, PME de moins de 10 salariés, travailleurs indépendants, 

commerçants et artisans. 

 

UN PROGRAMME EN 3 TEMPS 
 
1/ Le diagnostic de vos besoins 
 

Nous effectuons un audit individualisé pour analyser l’organisation 

et les spécificités de votre activité, et en particulier votre usage de 

l’informatique. 

 
2/ 9 demi-journées d’ateliers-formations 
 
En partant de votre organisation habituelle, nous élaborons un 

programme d’ateliers-formations. Avec l’aide du formateur, vous 

participez à l’adaptation d’outils bureautiques et vous êtes formés à 

leur utilisation.  

 
3/Des temps d’entretiens individuels 
 
En parallèle aux ateliers-formations, des entretiens individuels pour 

vous conseiller dans la gestion de votre activité. 



 

Qu’est-ce qu’on apprend ? 
 

• Une meilleure gestion de l’activité : 
Aide au choix de solutions logicielles et/ou élaboration d’outils 
personnalisés (tableaux de bord, comptabilité, devis, facturation, 
ventes, achats, gestion de stocks, etc.) 
 
• L’organisation de ses relations clientèles et de sa 
prospection commerciale : 
Aide à la mise en place de fichiers clients et prospects, envois 
groupés ou personnalisés, ressources en ligne pour la prospection 
commerciale, etc. 
 
• L’édition de supports de communication efficaces : 
Cartes de visite, documents commerciaux, numérisation de logo et 
d’images 
 
• Ressources logicielles: 
Logiciels libres d’accès en bureautique, PAO et traitement d’image, 
etc. 
 
• L’Internet utile pour les petites entreprises : 
Veille sectorielle, portails pour les TPE et PME, ressources Internet 
pour les relations clients. Développer son site Internet : pourquoi 
faire ? 
 

LES RESULTATS  
 
• Un confort d’organisation au quotidien pour plus de 
productivité et un gain de temps, 
 
• Une meilleure lisibilité financière et commerciale de votre 
activité pour pouvoir faire des choix d’investissements, 
 
• Un soutien au développement commercial de votre activité à 
travers l’élaboration d’une stratégie adaptée et la mise à disposition 
des ressources nécessaires pour le faire. 



 

DEROULEMENT 
 

 
9 demi-journées (à raison d’une par semaine) 

et des entretiens individuels 
 

 
 

FINANCEMENT 
 
 

Prise en charge totale réalisée avec : 
le Fonds Social Européen et  

la Direction Régionale du Travail, de l’Emploi et de la 
Formation Professionnelle en Ile-de-France 

 
 
 

INSCRIPTIONS 
 
 

Si vous souhaitez participer à ce dispositif, nous vous invitons à 
contacter Itinéraires Formation : 
 

 01 43 55 55 50 
 
 
 
 

CONTACTS 
 

ITINERAIRES Formation 
Yann CHAPIN / Vincent JOSEPH 

27, rue du Moulin Joly 
75011 Paris 

Tel : 01 43 55 55 50 
Fax : 01 43 55 57 71 

 

E-mail : if@itineraires.fr 
Site Internet : www.itineraires.fr 

 

FONTAINE AU ROI Initiative 
Marie LESAGE 
5, passage Piver 

75011 Paris 
Tel : 01 43 55 93 49 
Fax : 01 40 21 73 16 

 

E-mail : info@far-i.net 
Site Internet : www.far-i.net 


